PENYBJ/IMKA CPBUIA

ol ,,Mnapoct”
JenosoaHu 6poj: 242
Latym: 09.05.2022.rogunHe
Bproum

Ha ocHoBy unaHa 14. ctaB 1. Tauka 1) 3akoHa 0 apxXMBCKOj rpahu n apxXmBCKoj AenaTHOCTK
("Cnyx6eHun rmacHuk PC", 6p. 6/2020) , Lkonckn og6op OcHoBHe wkone “Mnagoct” Bphum |,
naHa 09.05.2022. rognHe aoHocu

NMPABUITHUK O HAYUHY EBUAEHTUPAKA, KITACUDUKOBAKA, APXUBUPAHKA U
YYBAHKLA APXUBCKE NIPAKBE U AOKYMEHTAPHOI MATEPUJANA

| OCHOBHE OOPEOBE
YnaH 1.

MpaBWNHMKOM O HauyMHY €BMAEHTMpama, KrnacudukoBawa, apxuBupara M 4YyBaka
apxvBcke rpahe n [OOKymeHTapHor matepujana (garpe: [lpaBunHuk) ypehyje ce HaumH
eBugeHTMpama, KnacugukoBaka, apxvmBmpaka U YyBara apxvmBcke rpahe u OJOKyMeHTapHOr
maTtepujana kog OcHosHe wkone “Mnagoct” Bpwum (garse: Wkona).

YnaH 2.

EBnageHTupare, KnacudukoBarwe, apxvBuvpare W 4yBawe apxuBcke rpahe u
OOKyMeHTapHor matepujana obyxeaTajy:

- Nnpumakbe, nperneaame 1 pacnopehueame nowTte, NpUMMIbeHe HenocpeaHoOM npeaajom,
npeko nowuTe, NN cpeacTaBa enekTpoHcKe KOMyHUKaLmje,

- eBUAEHTUpare akata u npeameTa u ocTaBIbakbe UCTUX Y pag,

- aAMUHUCTPATMBHO-TEXHUYKO obpahuBake akaTa u npegmeTa,

- oTrNpemMakme nowuTe,

- apxmBupare, Kopuwherwe 1 CTPYYHO OapXKaBakke apxmBe,

- ojabupare apxmBcke rpane un yHuwTaBawe 6e3BpeaHor JOKyMeHTapHor Matepujana,

- Nnpefaja apxmBecke rpahe HagnexxHoM apxuey.

Ynan 3.

Y okBMpYy nocnosa 13 ynaHa 2. lNpaeunHuka, NojeanHu n3pasm nmajy crnegehe sHavere:
1) AKT je cBaku nucaHu cacTtae Kojum ce nokpehe, gonywasa, MeHa, NpekMga unn 3aepluasa
Heka criykbeHa pagma, a Koju cagpxmu cnegehe genose, 6e3 063npa ga nu je HacTao y NMCaHOM
WUNN eneKkTpoHCKOM OBMMKY: MyH HasvMB M agpecy nowwwurbaoua, 6poj u gaTym, Ha3uB U MyHYy
agpecy npumaoua, KpaTak cagpkaj npeameTa, Besa Ball - Haw 6poj, TEKCT akTa, Npuror, NoTnuc
oBnawheHor nuua n otucak cnyxbeHor neyata (YKONuUKo je y ynotpebm).
2) JokymeHT je 3anuc 6uno koje BpcTe, 0bnunka n TexHuke n3page Koju cagpajem, KOHTEKCTOM
N CTPYKTYPOM MpyKa OOKa3 O akTMBHOCTM KOjy NpaBHO unu omanyko nvue npegysvma, obasrba
UK 3aKrby4dyje TOKOM CBOje AenaTHOCTM UMK JINYHE aKTUBHOCTH.
3) Mpwnor je nucaHn ctaB (OOKYMeHT, Tabna, rpacuKoH, LpTEX) KOju ce npunaxe y3 cnyxoéeHu
AOoNVC paan gonykwaeaka, objalihera Unn gokasmBara cagpXvHe cnyxo6eHor gonuca.



4) MpegMeT je ckyn cnyx6eHnx gonuca n npunora Koju ce 0AHOCe Ha UCTO NUTake UNu maTepujy
N YNHE LIENUHY.

5) [ocuje je ckyn npegmeTa Koju ce OHOCE Ha UCTY MaTepujy UM Ha UCTO NPaBHO NN PU3NYKO
nuue.

6) Pacumkna je apxmBcKa jegHWMLUA KOjy YMHW CKyn JOKYMEHTapHOr matepuvjana suiwle npegmera
UNn JOoKyMeHara Koju ce OHOCe Ha UCTY MaTepujy, akTMBHOCT, Aorafnaj unv Ha UCTo NpasBHO UNn
dun3nyKo nuue, a Koju ce nocrie 3aBpLUEHOr NocTynka Yysajy cpefieHn y UICTOM OMOTY.

7) Mucapnuual/llpnjeMHa kaHuenapuvja je opraHMsauMoHa jeguHuua unum pagHo MecTo rae ce
obaBrbajy cnegehu nocnosu: npujem, oTBapawe, npernefjawe WM pacnopehuBame nowTe,
eBUAEHTUparke U 3OpyxuBare CcnyxbeHnx pgonuca, OoCTaBrbake JAonuca yHyTpallkbum
OpraHM3auMoHnM jeanHuuama, oTrnpemMane nowTe, pas3Boferwe Kao N HMXOBO CTaBrbakwe Yy
apxvBy N YyBame.

8) [lokymeHTapHU maTepujan ymMHe cnucu, otorpadckn n poHorpadCkm CHUMUM MU Ha Opyrn
Ha4YMH cacTaBSbeHU 3anucy U JOKYMEHTU, KbUre 1 KapToTeka O eBuaeHUmjn TUX 3anuca, 3anncu
Yy €NEeKTPOHCKOM O0MMKY U OOKYMEHTA, KAao U MUKPOUIIMOBM O HMMa MPUMIBEHN U HAcTann y
pagy permctpaTtype AOK Cy of 3Havaja 3a Tekyhu paj, HacTao genoBawem 1 pagom cTeapaoua,
OOK ce 13 wera He ogabepe apxuscka rpaha. [JokymeHTapHu maTepujan npeacrasriba LenvHy
AOKYMEHTa Unu 3anuca Hactanux unn NnpyuMIbeHuX AenoBaweM 1 pafoM cybjekaTta y U3BOPHOM
unu penpoaykoBaHoMm obnnky gokymeHta 6e3 ob63mpa Ha copmy u dopmat benexera kao u
nponucaHe eBUaeHUM]je O heMY.

9) ApxuBcka rpaha je caB W3BOPHM W penpoayKkoBaHW (NUCaHW, UpTaHKW, LWTaMnaHu,
doTorpacucaHn, MUKPOPUIIMOBAHM, CKEHUPAHW WU OUrUTanM30BaHU EreKTPOHCKU 3anuc
HacTao M3BOPHO Y E€NEKTPOHCKOM OBMMKY MMM Ha OpYrn HavuH 3abenexeHu) OOKyMeHTapHM
MaTepujan HacTao y TOKy paga cTBapaoLla Koju je of 3Hadaja 3a UCTOpUjy, KynTypy, YMETHOCT,
HayKy 1 NpocBeTy u Apyre AapywTtBeHe obnactn 6e3 o63vpa Ha To Kaga u rae cy HacTanu u ga
nn ce Hanase y ycTaHoBama 3allTuTe KyntypHux gobapa unm BaH he.

10) [JokymeHTapHM MaTepujan ca poOKOM YyBaka YMHU MaTepujan Koju je of 3Hadaja 3a Tekyhu
paa LWkone nnu maTtepujan kome pok YyBara HUje UCTeKao.

11) ApxuBcku hoHI YMHE CBU apXUBCKU NpeaMeTu Koju Cy HacTanu nocnoeawem Lkone.

12) CtBapanay apxmBcke rpane u OOKyMEeHTapHOr matepujana je npaBHO WM OU3NYKO nuue
4Ynjum genoBakeM HacTaje apxmBcka rpaha n JoOKyMeHTapHU maTepujan.

13) ApxmBCKa jegunHuua je permctpatop, dacuukna, Kytunja, cBexar, OMOT Y KOju ce oanaxe
OOKYMEHTapHN Matepujan n apxuecka rpana.

14) BesBpegHn OOKYMEHTapHM MaTtepujan YnMHe OerioBM AOKYMEHTapHOr martepujana Koju cy
narybunn onepatmBHy BpedHOCT 3a Tekyhn pag OOHOCHO KojMMa je UCTEKao 3aKOHCKU POK
YyyBaH-a, a HeMajy CBOjCTBO apxuBCke rpane.

15) Opabupane apxuBcke rpahe M yHuwTaBake Ge3BpedHOr AOKYMEHTapHOr martepujana je
NnocTynak Kojum ce apxuscka rpaha ogabupa ns gOKyMEHTapHOr mMatepujana y3 yHULITaBahe
OHUX JeroBa OOKYMEHTApPHOr mMaTepujana Kojuma je npecrana BaXHOCT 3a Tekyhu pag a koju
HeMmajy CBOjCTBO apxuBcke rpahe.

16) Jlucta kaTeropuja OOKYMEHTAPHOr MaTepujana ca pokoBMMa YyBaka je nocedaH akT Kojum
ce ogpehyjy BpcTe apxmBcke rpane n oKyMeHTapHOr MaTepujana ca pokoBumMa dyBahnsa. JIncra
CaZpXu NONUC CBUX KaTeropuja AOKYMEHTapHOr MaTepujana HacTanor y pagy U hMxoBe poKoBe
yyBak-a. Ha ocHoBy JlucTte obaBrba ce noctynak ogabupara apxmBcke rpahe, kao u nocTtynak
yHULWITaBaka 6e3BpenHoOr JOKyMeHTapHor maTepujana. KaTteropuje Kog KOjux je pok 4yBama
TpajHo, YyBajy ce 0o npeaje HaanexxHom VctopujckomM apxmey.

17) ApxuBcCKa KroUra je OCHOBHa eBMAeHLUMja O LenoKynHOj apXUBCKOj rpahy 1 OKyMEeHTapHOM
mMaTepwujany HactanoMm y pagy cTBapaoua. ApxMBCKa KhwUra cagpXu nonuc (MHBEHTapHM
npernea) LenokynHor AOKyMeHTapHOr Matepujana Hactanor y pagy, kao U OHOr AOKYMEHTapHOr
mMaTepwmjana koju ce no 6GunNo KOM OCHOBY Hanasu Kof cTBapaoua. ApXMBCKa KisMra Moxe ce
BOAUTM Y MANUPHOM W €MEKTPOHCKOM 0BMuKY.



18) ApxuBupatrse je npouenypa oanaraka obpaheHmx n 3aBpLUeHNX npeameTa y ogroBapajyhe
apxvBcke jeauHuue (peructpatope, dacuukne, KyTuje, CBeXHeBe, OMOTe U Ap) npema
XPOHOOLWKOM pefny unu yTepheHoj krnacudukaumjy 1 wBuxosa npefaja y apxmsy nucapHuue
n/unn apxmBckn Aeno.

19) ApxuBckn geno je nocebHa npocTopuja, Yy KojuMa ce 4YyBa OOKYMEHTapHW martepujan wu
apxuBcka rpaha ognoxeHa aj akra.

I MTPUMABKE, NPEMEOAHKLE U PACINMOPEHBUBAHKE NMOLUTE
YnaH 4.

Mpujem nowTte obaBrba ce NyTeEM MOLUTAHCKE Cry)K0e, eNTeKTPOHCKOM MOLUTOM, JIMYHOM
[OCTaBOM MyTeM Kypupa Unu Ha 3axTeB CTpaHKe.

MowTa ce npuma y TOKy Tpajatba pagHor BpeMeHa, y KaHuenapuju cekpetapa Lkone.

MowTy npuma oBnawheHn pagHuK cekpeTap, a 'y cry4yajy hUxoBor 04cycTBa negaror unm
avpekrtop Lkone.

YnaH 5.

OenawheHo nuue LUkone kaga HenocpegHo nMpumMa MOWTY O4 CTpaHe gocTaBrbada
(kypupa), OyKHO je Aa noTBpAM NpujemM nowmrbke ctaBrbajyhn gatym v NOTNUC Y OOCTaBHO)
KHoM3KM, Ha AOCTaBHWLM, MOBPATHULM UMM HA KOMWjU akaTa 4unju ce opurnHan npuma. Mopen
notnuca osnawheHo nuue Lkone kaga npuma nowTy, cTaBba U criyxbeHu nedart. Y
cnyyajeBMMa Kaga gaTtyMm npefaje nowte Moxe OMTM of 3Hayaja 3a padyHake pPOKoBa, Y3
NPUMIbEHY NOLWNIbKY 06aBe3HO NPUNOXUTU KoBepaT.

Cnyx6eHun gonnucu NpUMIbeHU enekTPOHCKMM MyTeM ce WTamnajy 1y nanmpHom obnuky
3aBoje y eBngeHumjy kojy Lkona sogu.

UnaH 6.

3a nowwmnrbKe Koje cy npumsbeHe owteheHe, 3annMCHUYKM UM KpaTkoM 3abeneLuxkom, koja
Ce ynucyje HenocpegHo y3 OoTUcak NpujeMHor wTamburba, KOHCTaTyje ce BpcTa U obum
owTehema.

UnaH 7.
Ha cBaky npymrbeHy nowwmribkKy oenawheHo nuue LLkone yTuckyje npnjeMHn wtamousrs u
NnoToM je pacnopenyije.
OTtucak npujeMHor wramburba ctaBrba ce, No Npasuny, y ropkn 4eCHU yrao npee cTpaHe
akra.
AKO Cy CTpaHe aKTa y UefniMHM nonykweHe TeKCTOM, OTUcak npujemHor wramburba Tpeba
CTaBUTW Ha JNIUCT YNCTE XapTuje KOoju ce npunaxe ys akr.
UnaH 8.
Mpumrbeny nowTy, no npasuny, pacnopehyje osnawheHo nuue Lkone koje je NUYHO
oTBapa 1 npernega. PasspcTaBare nowTe ce BpLUM UCTOT AaHa Kaga je U NnpuMibeHa.

I EBUAEHTUPAHKE (BABOHEHE) AKATA UTNPEOMETA

YnaH 9.



Lkona Boan ypeaHy eBvaeHUMjy O CBOjOj MPUMIBEHOj, OQHOCHO COMNCTBEHO] MOLUTN.
AKTa ce eBngeHTUpajy 1 JoctaBrbajy y pag UCTOr AaHa Kaga Cy U MPUMIbEHM.

Y okBupy nocrioBakwa BoAM Ce OCHOBHa M NoMohHe eBUAEeHUMje 0 NpeaMeTuMa 1 akTuma.
OcHoBHa eBuaeHUuje cTBapaoLa je 4enoBOAHNK.

lMomohHa eBnaeHUNja je Kibura padvyHa y eneKkTpoHCKoj hopmu.

Ynan 10.

[enoBoaHuKK ce BOgu No cucteMy ocHoBHUX BpojeBa 1 nogbpojea. OcHOBHUM GpojeBnma
O3HauvaBajy ce npegmeTn, a noabpojesrMMa OOMNMCKU KOju ce 0QHOCE Ha UCTU NpeaMeT.

3aBohere npeamMeTa y AenoBOAHMK BPLUX ce Ha cnegehn HaumH:

-y pybpuKy 1. ynucyje ce 0CHOBHM 6poj AeNOBOAHMKA,

-y pyOpuKy 2. ynucyje ce kpaTka cagpxuHa akta - npeamerta,

-y pybpuky 3. ynucyje ce noabpoj,

-y pybpuky 4. ynucyje ce gatym npujema,

-y pybpuky 5. ynucyje ce HasuB 1 ceguwiTe nowmrbaoua - Npu 3aBofery CONCTBEHUX
aonuca, y oBy pyopuky ce ynucyje ckpahenuua "Cn" (concteeHm),

-y pybpuKy 6. ynucyje ce 6poj npuMIbeHOr akTa, a ako Hema bpoja gatym gonuca,

-y pybGpuky 7. ynucyje ce O3Haka OpraHu3auMoHe jeduHuLe KOjoM ce akT (MpeamerT)
ycrtynay pag,

-y pybpuKky 8. ynucyje ce gatym passohemsa,

-y pybpuky 9. ynucyje ce jegHa o4 o3Haka Kojy Cy Ha npeameT ctaBunu obpahueayum
npegmeTa, u T0: "a/a", ako je npegmeT 3aBplueH u Tpeba ra apxmsupatu; "P" ako je npeamet
CTaBIbEH Y POK M AaTyM 0 kada ce MMa OpXaTu y pokKy.

CBe KacHuje npuMmIbeHe MNOLWWUIbKe Koje ce OAHOCe Ha MCTM npegmMeT 3aBode ce
nonyHaBareM BepTUKanHux pybpuka 3, 4, 5, 6, 7. n 8. y okBupy mctor 6poja n Ha HauMH Kako je
TO Hanpeg objalHeHo.

Ha kpajy rognHe genoBogHUK ce 3akribydyje cnyxbeHoM 3abeneLKkom HannmcaHoM ncnog,
nocnegwer Opoja ca KOHCTaTauuMjoM KOMMKO je npegmeta 3aBedeHo Yy Toj rogmHmn. Osa
3abeneluka ce gatTupa u oBepasa cry>k6eHmMmM nevaTtom, a notnucyje je osnawheHo nuue Lkone.

YnaH 11.

CBv NnpyMIbeHn NpegMeTy ce AOCTaBIbajy Y pag Yy TOKy UCTOr AaHa.

v AODMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPAHBUBAHKBE AKATA U TNIPEOMETA
Ynan 12.

Ceaku crniy6eHn gonuc obunyHo cagpxu cnegehe genose:

- 3arnaerbe, y ropkem NeBOM yrny (Ha3ue 1 ceguwite, 6poj, 4aTtym, NyHa agpeca);

- agpeca npumMaoua (nyH Ha3uB OAHOCHO NOPOANYHO UME 1 ceaguLTe npumaoua);

- Cca nese CTpaHe ucnon agpece npumMaola crtasrba ce o3Haka "lpeaomeTt" ncnopg koje,
pagu nakwer 3apyxmBama, ce ynucyje 6poj n gatym npMMIbeHOr akTa Ha Koju ce oaroBsapa, unm
Opoj 1 4aTyMm paHuje OTNPEeMIbEHOr akTa u Cn,

- TEKCT KOju Mopa BT jacaH, CaxeT 1 4YMTak, OTKyLaH Ha padyHapy;

- ucnop Tekcta osnawheHo nuue notnucyje crnyxbeHn gonuc n y3 NoTnMC ce CTtaBiba
oTucak cnyxbeHor neyaTta (ako ce KOpUCTn);

- UCnof TeKcTa HaBoge ce NpUnosn Koju ce A0CTaBrbajy.
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Cnyx6eHun gonuc ce nuwe Hajmawe y 2 NnpuMepka, 04 Kojux ce jeaaH npuMmepak warbe
KOMUTEHTY, a Apyr1 ce 3agpXasa y apxXuBu.

V OTNMPEMAHKE MNOLUTE
Ynan 13.

Csu 3aBpLUEHN NpegMeTH Koje Tpeba oTnpeMnT, apxmBmpaTi unm yctynuti, Bpahajy ce
osnawheHom nuuy LLkone.

OenawheHo nuue Llkone npoeepaBa dopmarnHy cTpaHy cnyxGeHor gonuca u Ha
eBeHTyarlHe HeJocTaTke ykasyje obpanusauvy.

YnaH 14.

OTtnpematbe nowTe BpLum onawheHo LLkone.

Csa nowta npeyseTta y TOKy faHa, OTnpema ce uctora gaHa.

Buwe cnyxbeHnx gonuca, OgHOCHO npegMeTa 3a jegHor npumaoua nakyje ce y jegaH
koBepaT. BpegHocHa nowwurbka, Cyacka akta M noBepsbMBa Mpenucka OTnpema ce YBek
Nnpenopy4Y4eHoOM MOLLUNIHKOM.

OTnpemare X1THe NoLuTe y MEeCTO NpMMaoL|a MOXe Ce BPLUMTM NPEKO Kypupa.

Ha konuju nucma koje ce oTnpemMa CTaBfba Ce OTMUCAaK nevata “ekcnegoBaHO”, MEecCTO,
AaTym 1 NoTnuc nuua Koje ekcneayje.

YnaH 15.
3a cBaky NoWwnIbKy OTNpeMrbeHy NowToM, MonyHwasa ce noTepaa O nNpujemy nolumrbke
KOjy oBepaBa Cry>X6eHuK y noTu.
MoTBpaa 13 ctaBa 1. OBOr UnaHa CNyXxu Kao eBugeHuMja O 3aBpLUEHOj OTNPeMM, Kao U
npeaaju HoBLA Ha Me MNOLUTAHCKUX TPOLLKOBA.

VI APXUBUPAHKE KOPULLREHKE U CTPYYHO OAPXABAHE APXUBE U
OOKYMEHTAPHOI' MATEPUJATNA

YnaH 16.

Ceu pelweHn npeameTn mopajy ouMTnM ognoxeHu y ogroeapajyhe apxuecke jeguHuue
(peructpaTtop, KHura, acumkna, apxmecka KyTuja, CBexak, OMOT U Ap.).

Ha cnorbHMM  oOMOTMMa  apXuBCKMX  jeguMHMUa  WUCnUcyje ce: MyH  HasuBe
OpywTBa/YctaHoBe/gpyrn ckpaheHu Hasue, rogMHa HacTaHka W BpCTa [OOKyMEHTapHOr
Martepujana, eBungeHuMoHn bpojesn npegmeTta U pedHn 6poj Noa KojuM je apxMBCKa jeauHuua
ynucaHa y ApXMBCKY KHUTY.

[lokymeHTapHK MaTepujan 4dyBa ce npema pokoBuma yTBpheHum Yy Jluctn kateropwuja
AOKYMEHTapHoOr maTepujana ca pokoB/MMa YyBakba.

Mpe apxmBupara Tpeba npoBepuTH Aa Nu je NpegMeT 3aBpLUeH U Aa N ce y npeameTty
Hanase HeKku NpUo3n UNn JOKYMEHTU KOju He nNpunagajy ucTom.

Ynan 17.

Y pagHiM npocTopujama, 3aBpLUeHn NpeaMeTn ce MOry ApXaTu HajBuLle ABe roAnHe of
JaHa 3aBohemsa.



MNMocne Tor poka ce cMelUTajy y apX1MBCKM Aeno, OOSI0XKEHU MO roguHamMa u nopeTky 13
apxuBCKe Khure, y oaroapajyhum metanHum ctanaxama - nonvuama.

MNpoctopuje penoa mopajy 6utu cyBe W cBeTne, a [OKYMeHTauuja ocurypaHa of
owrTtehemna, kpahe n noxapa.

YnaH 18.

CaB gokymeHTapHW matepujan Hactao y pagy Lkone ynucyje ce y ApXuBCKY KiUry, Koja
CMY>XW Kao ONWITN NHBEHTAPHW Npernes uenoKynHor apXmBcKor Matepujana.

EBuaeHTuparse ce BpLumn 3a ceaky nocnosHy roanHy o 01.01. go 31.12. Tekyhe roavHe.

Ynucusare y ApXMBCKY KieUry BpLUKM ce Ha criegehn HaunH:

-y pybpuky 1. ynucyje ce pegHu 6poj. lNog jeaHum pegHum 6pojem ynucyje ce MCToBeTHU
maTepwmjan 6e3 o63npa Ha konuunHy. PegHn 6pojesun ce HacTaBrbajy U3 roguHe y roauHy;

-y pybpuky 2. ynucyje ce gatym ynuca;

-y pybpuky 3. ynucyje ce rogmHa, OOHOCHO pasfobribe y KojeM je OOKyMEeHTapHM
mMaTepujan Hactao (3a AOKyMEHTapHW Martepujan Koju obyxBaTa nogaTtke M3 BULIE TOAMHA
yrnncyje ce noyeTHa 1 Kpajiba kaneHgapcka rognHa);

-y pybpuKky 4. ynucyje ce KnacudukaumoHa o3Haka (ako je ycTpojeHa);

-y pybpuky 5. ynucyje ce cagpaj, BpCTa apxvmBcke rpahe unm JOKyMeHTapHOr
martepujana;

-y pybpuky 6. ynucyje ce konmumnHa, 6poj apxmBCKMX jeauHuLa (HOp. permctpartopa u ap);

-y pybpuky 7. ynucyje ce 6poj n gatym 3anmcHuka (NpunmMkomMm yHuliTaBaka 6e3spegHor
MaTepwujana unn NpurMKom npeaaje HaanexHoM apxmey);

-y pybpuky 8. ynucyje ce pok YyBaka OOKYMEHTapHOr maTepujana ua Baxehe Jlucte
KaTeropwuja;

-y pybpuky 9. ynucyje ce npumenda (HNp. cMeLlTaj AoOKyMeHTapHOr Matepujana).

YnaH 19.

Mpennc apxuBcke kKhwsure (Moxxe 6uUTN N3Bog U3 pavyHapa/doTokonuja obpacua apxuecke
Kioure) 3a AOKYMEHTapHW mMaTtepujan Hactao y NpeTxXo4HOj roAvHU, AOCTaBIba Ce HaAneXxXHoOM
apxusy, 0o 30. anpuna Tekyhe roguHe 3a NPeTXoAHy KaneHgapcKy roguHy.

YnaH 20.

Y apxvMBCKOM Aenoy vyBa ce AOKYMEHTapHU maTtepujan n apxmacka rpaha, y cpefjeHoM n
Oe3begHOM cTaky, OO0 yHMWTEHa npema JlMctu kaTteropmja OOKyMEHTapHOr mMaTepwujana ca
poKOBMMa 4YyBakba UNU A0 Npegaje HagnexHoM apxmBy. APXMBCKM LEnO y KOjeM ce 4yBa
apxuBcka rpaha v OoKyMeHTapHu martepujan mopa 6utn cHabaeBeH AOBOSBHOM KOMMYMHOM
apXMBCKMX METanNHMX nonuua 3a cCMeLUTaj JoKyMeHTaumje. ApXmBcKa rpaha ce He cMe cMeLluTaTu
n3BaH nonuua.

ApxunBcku geno Tpeba ga 6yae cys, npo3padaH (ca umpKynauuvjom Basgyxa) sawtuheH oa
npogopa Hag3eMHUX M NoA3eMHUX BoAa, Aa je yaarbeH of MecTa OTBOPEHOr MiameHa u of
npocTopuja y KojuMa ce 4yBajy nako 3anarouea cpeacTsa.

Jeno tpeba ga 6yge nponvcHO yaarbeH oA NPOM3BOOHUX M €HEepPreTCKMX MOoCTpojera,
WHCTanaumja n BoOAOBa (NIIMHCKNX, BOAOBOOHWNX, KAHANM3auNOHMX).

BooosoaHe, kaHanmnsaUMoHe, MIIMHCKE U enekTpouHcTanauvje u ypehaju ueHTpanHor
rpejakba Koje nposiase Kpo3 apxuBCKU Aerno, Mopajy umaTtm ogroeapajyhy sawituTy.

3nposu genoa mopajy 6utn uBpcTn, cysn, 6€3 NykoTrHa U OTNOPHU Ha BaTpy.



HocunBocT nogHe KOHCTpyKUMje y Aenoy mMopa Aa oAaroBapa TexuHu u obumy rpafe koja
ce cMmellTa y hera.

Mogosu y genoy mopajy aa 6yay pasBHu, no moryhHocTn 6e3 nparoBa v cTenenuua,
n3paheHn og maTepujana oTnopHUX Ha xabame, Koju ce nako ogpxasajy, He NpuBnaye npaLuHy
N He KXy ce (KepaMuyke nnoymue, TepMocTabunHn nnacTuyHn maTtepujanu n ap.).

YnasHa vwnu nperpagHa Bpata genoa mopajy 6utn metanHa wunu gpeeHa obnoxeHa
mMeTanom ca obe ctpaHe, Hajmame wupuHe 900 mm n 6e3 nparosa.

Mpo3opn Ha apxvBCKMM genouma Mopajy Aobpo ga auxTyjy u aa cy cHabaeseHu
3alUTUTOM OfI CyHYEeBE CBETIOCTU (3aBece, 3alTUTHU Kanuu, porieTHE N CIINYHO).

Mpo3opun y npu3emrby Aenoa, us 6e3begHocHux pasnora, Mopajy ga 6yagy og mat
apmupaHor ctakna unu obesbeheHn 3alTUTHAM pelueTkama.

ApxuBckoM rpahjom 1 JOKYMEHTapHUM MaTepujanom y apxXMBCKOM Aenoy pyKyje, CTPYyYHO
je oapxaBa 1 BpLUM HeHY HenocpeaHy 3awTuTy, oBnawheHo nuue Lkone.

ApxuBcka rpaha un gokymeHTapHu maTepujan Tpeba ga O6yay sawTtnheHn of OUPEKTHOr
AenoBaka CyH4eBOr CBeTNa, OAHOCHO Yy apxXvMBCKMM npocTopujama Tpeba KopucTUTK T3B.
,XnagHe” n3BOpe CBeTNOCTU. 3a OCBeTI/behe Yy Aernoy KOpUCTe Ce WCKIbYYMBO BeELUTAYKu
CBETNIOCHU N3BOPU KOjU HEMAjy XEMM]CKO UM (POTOXEMMJCKO AejCTBO Ha apXMBCKy rpany.
ApXMBCKM Oeno 3arpeBa ce UCKIby4MBO MOMONy LiEeHTpamnHor rpejawba unu knuma-ypehaja.
MHcTanaumje ueHTpanHor rpejakba peqoBHO Ce KOHTPONULLY M oap’KaBajy y cKragy nponMcaHnm
cTaHgapavma.

3rpaga y Kojoj je cMelTeH Aeno Mopa Aa UMa rpoMobpaHCKy MHCTanauujy.

Apxuscku geno Tpeba fa byae onpemsbeH CMCTEMOM 3a ayTOMaTCKy AojaBy noxkapa,
KOju je OCeT/bMB Ha rac, auMm u BaTpy.

Apx1BCKM Oerno Mopa Aa uMa NpoTMBIOXapHe anapaTe 3a CyBO rawere, OAHOCHO
anapare 3a rawere npaxoM Unm yribeH-aAnoKCMAOM, Yy CKady ca nponvcuma Koju ypenyjy
3aWTUTY oA noXapa.

Y apxnBCKOM [ernoy ce He CMe HanasuTu HUKakaB apyrn MmaTtepujasn, OCMM apxmuscke rpahe
1 OOKyMeHTapHoOr maTepujana.

VIl ODABUPAHKE APXUBCKE NIPABE N YHULLTABAHKE BE3BPEAOHOI
OOKYMEHTAPHOI' MATEPUJATNA

YnaH 21.

Opabupane apxuscke rpahe n yHuwTaBawe Ge3BpegHoOr AoKyMeHTapHor maTepujana
BpwWK ce Ha ocHoBy JlucTe kateropuja apxuecke rpafe u OOKyMeHTapHOr maTepujana ca
pOKOBMMaA YyBah-a.

Jlncta je cactaBHu geo osor [paBunHuka.

YnaH 22.

Jlncta kateropuja cagpxu pegHun 6poj, Ha3nB KaTeropuje JOKyMeHTapHOr Matepujana u
poK YyBama. n pybpuky Hocay nHdopmaumje 3a apxuBmpaHy AOKYMEHTaUMWjy Y €NeKTPOHCKOM
o6nuky.

YKONUKO ce TOKOM rofuHe jaBe HOBe BpPCTe AOKYMeHaTa, BpLM Ce M3MeHa M [onyHa
noctojehe Jlucre.

YnaH 23.



3a pag Ha Jluctun kaTeropuja apxuBcke rpahe 1 JOKYMeHTapHOr Matepujana ca pokoBmMmMa
yyBaka ofpeflyjy ce oBnawheHo nuue Llkone u 3anocnenu Koju Hajborbe MNo3Hajy pag u
AEeNaTHOCT Y LUEeNMHM 1 KOju Cy CTPYYHO cnocobHu fa oueHe 3Havaj JOKyMeHTaumje.

Jlucty yeBaja Lkonckn oabop, noTom ce ycBojeHa JIucta goctaBrba HaaneXxXHoOM apxmBy
y ABa OpuUrnHanHa npumepka.

Jlucta ce npumemyje no AobmjeHoj NMCMEHOj carnacHOCTU 04 CTpaHe apxmBa.

YnaH 24.

3a TpajHo YyBakbe oapehyjy ce kaTeropuje maTepujana koje cagpxe nogatke o 3Havaja
3a pap LLikone 1 3anocneHnx y hemy, Kao 1 nogaTke Koju ogpaxasajy cywTuHy paga Lkone.
ApxuBcka rpaha 4yyBa ce TpajHO y 065umKy y KOjeM je 3BOpHO HacTana.

YnaH 25.

3a QOKyMeHTapHM MaTepujan Koju HUje oueHeH Kao apxmuscka rpaha, pokoBM YyBaa ce
ogpehyjy 3aBucHo o notpeba LUkone 3a kopuwhere y npakTudHe CBpXe, Kao 1 y cknagy ca
nocebHUM 3aKOHCKUM NponucmumMa.

N3BOpHM 0BNMK AOKYMEHTapHOr martepujana, KOju Huje enekTPOHCKM W 3a KOju Huje
nponucaH TpajaH poK YyBaka MOXE Ce YHULUTUTU M Npe UCTeka NponucaHor nepuoaa vyBama
TEK HaKOH aurMTanusaumje n yKonmko ce YyBa Y OKBMPY ycryre KBanndukoBaHOr eneKkTpoHCKOr
YyyBaHa JOKYMEHTA.

YnaH 26.

3a noctynak ogabupaka apxmscke rpahe u yHuwTaBake 6e3BpegHOr JOKYMEHTapHOr
MaTepujana KoMe je poK YyBara UCTekao, oanyky goHocu gupektop Lkone

Opabupane apxuBcke rpahe u yHuwTaBawe 6Ge3BpenHoOr JOKyMeHTapHoOr maTepujana
obaBrba ce Ha oCcHOBY JlnucTe kaTteropuja 4OKYMEHTapHOr MaTtepujana ca pokoBMMa YyBaksa.

Opabupane apxuscke rpahe n yHuwTaBake 6e3BpeaHor 4OKYMEeHTapHOr matepujana
obaBrba ce WUCKIbYYMBO U3 CpefeHOr M y apXMBCKOj KHM3WM €BUAEHTUPAHOr OOKYMEHTapHOr
MaTepujana.

YHuwraBarwe 6e3BpegHOr AOKyMeHTapHOr maTepujana obasrba ce cBake roavHe 3a
AOKYMEHTapHU MaTepujan Ymjy Cy pOKOBW YyBaHa UCTEKIN.

YnaH 27.

3a nocnosBe Ha ofabupaky apxuBcke rpahe W wmspagy nonuca 6es3BpegHor
OOKYMEHTapHOr MaTepujana KoMe Cy pokoBM YyBara UCTEKNM dhopMmupa ce Komucuja.
Oanyky o dhopmupamy komucmje goHocn aupektop Lkone.

YnaH 28.

Monuc 6e3BpeaHOr AOKyMeHTapHOr MaTtepujana cactaBrba ce y obnuKy 3anucHuka m
AOCTaBba HaaneXXHOM apxvBy y ABa NPUMeEPKa U Caapxu:

- Ha3MB LLKOSE Y YnjeM je pagy maTepujan HacTao, 4aTyM U MeCTO cacTaBrbaka Nonuca;

- UMeHa YraHoBa KoMucuje;

- AaTyM U MeCTO cacTaBibaha 3anuCHUKa;

- nonuc kateropuja 6e3BpegHOr JOKYMEHTapHOr MaTepujana ca pegHum 6pojem nonuca,
peoHum 6pojem apxuBCKe Keure, roguHOM HacTaHka, OpOjHO M3PaKEHOM KOMMYUHOM Y
dacumknama, Kytujama, perucTpatopmma, Kimrama, UTA., U ca Ha3HaKoM poka YyBaka;

- YKyMHa Konu4mMHa JOKyMEHTapHOr MaTepujana npeanoXeHor 3a YHULITEHE;
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- NOTNMce 4naHoBa KOMI/ICVIje KOja je npennoxuna HasegeH AOKYMEeHTapHU MaTepMjan
3a YHULLTEH:E.

YnaH 29.

HakoH [OoGujeHe carnacHOCTM HaAnexHor apxuBa, MpuUcCTyna ce YHULITaBawy
[AOKyMEHTapHOr martepvjana, npv 4emy je cTBapanay AyaH Aa npeaysme HeonxoaHe Mepe
3alWTUTE noAaTtaka Koju Gu Mornu mnoBpeauTU npaea U MNpaBHU MHTEPeC Nuua Ha Koja ce
[AOKyMEHTapHU MaTepujan ogHOCHU.

VIl TIPEQAJA APXUBCKE 'PABE HAONEXHOM APXUBY
Ynan 30.

ApxuBcka rpaha ce o Tpowky Llkone, npenaje HagnexHoOM apxuBy, HakoH TpuaeceT
roavHa oA HeHOr HacTaHka Unn No NpecTaHKy paga cTeapaoua.

Y carnacHoCTW ca HagfnexHWM apxvMBOM, POK M3 cTaBa 1. OBOr YnaHa y u3y3eTHUM
crnyyajeBrMMa ce MOXe CKpaTUTU U NPOLYXUTH.

YnaH 31.

LLikona kao cTBapanal, apxuscke rpane ayxHa je ga apxuBcky rpafy npega y opurmnHany,
cpeheHy, 03HauyeHy, nonucaHy, HeowTeheHy WM ca caHupaHum owTeherwnma, TEXHUYKM
ONpPeMIbEHY.

O npumonpenaju apxmecke rpahe cadnwasa ce 3anucHUK Ynju je cactaBHu geo lMonuc
apxuBcke rpahe Koja ce npegaje Haa1eXxXxHoOM apxumBy.

IX MPENA3HE U 3ABPLUHE OPEABE

YUnaH 32.

LWkona je o6baBe3Ha Aa obaBelLTaBa HaaneXxHW apxue O CBMM CTaTyCHUM NpoMeHama y
norneay: NPoOMeHe HasvBa, AenaTHOCTU, Chajakwa, yYKkuaawa, oTBapawe cTevaja/nukempaumje,
npomMeHa agpece, Pu3ndKo npecerbere, agantaumja npoctopujal/e, kKao 1 CBMM NpoMeHama Koje
Cy Of 3Ha4aja 3a apxuBCKy rpahny, nonyT gurMtanusaumje, MUKpogunmMoBatsa 1 Cfl., HajkacHuje y
poky oa 30 gaHa of gaHa HUXOBOT HACTaHKa.

YnaH 33.

LLkona n cBWM 3anocneHn cy Oy)XHWM da ca U3Yy3eTHOM MNaXHOM 4yBajy U ogpxasajy
apxmBCKy rpafy n JOKyMeHTapHU MaTepujan y cknagy ca 3akoHOM O apXMBCKOj rpafy n apxmBCKOj
AenaTtHocTn, oBuUM MpaBUNHMKOM M CTPYYHUM YNYTCTBMMA HaAMNeXHOr apxmsa.

O npumeHn oBor NpaBunHnKa ctapahe ce 3anocneHo nuue Koje OBracTu AUPEKTOP.

Ynan 34.

MpaBunHMK CTyna Ha cHary ocMor gaHa oA faHa objaBrbvBaka Ha OrnacHoj tabnu
LLkore.

NPEACEOHUK LUKOJICKOIr OABO0PA

Onueep Murbkosuh



10



Haupt MNpasunHuka je yrepheH ognykom LLkonckor og6opa 6p. 180/5 ornaweH je gaHa 14.04.2022.
roguHe.

3anocnexu he ce o HaupTty MpaBuaHMKa usjawraBaTty y poKy o4 8 aaHa noyes oa 14.04.2022. roguHe.

Npepgnor MNpasuaHuKa je ycBojeH Ha ceaHuum LLIKonckor oabopa oaprKaHoj aaHa, 09.05.2022.roguHe.

IIpaBuiHuK je o0jaB/beH Ha OryiacHoj Ta0au 1mkoJge: 10.05.2022. rogune.
IIpaBuianuk je crynuo Ha cHary: 18.05.2022. rogune.

CekpeTap wkKone,
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