PEITYBJIMKA CPBEUJA
OII ,,Mnamoct*
HenoBoauu 0poj: 243
Hatym: 09.05.2022.ronune
Bpwuu

Ha ocHoBy unaHa 14. ctaB 1. Tauka 3) 3akoHa 0 apXMBCKOj rpahu n apxXmBCKoj AenaTHOCTU
("Cnyx06eHn rnacHuk PC", 6p. 6/2020) Lkonckn opbop OW “Mnagoct” Bpwuu aaHa
09.05.2022. roamHe ooOHOCKU

NMPABUITHUKA O HAYUHY EBUOEHTUPAIBA, SAWUTUTE
N KOPULLKHEHWA ENIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA

| OCHOBHE OAPEOBE
YnaH 1.

[MpaBUNHMKOM O HauvHy eBUAEHTUpawa, 3awTuTe W Kopuwhewa eneKkTPOHCKUX
AokymeHata (garbe: NpaBunHuK) perynmiie ce HaunH eBnaeHTupama, 3awtnte n kopuwhera
ereKTPOHCKMX JOKYMeHaTa, Kao 1 eNeKTPOHCKOr nocnoBaka y uHpopmaumoHmm cuctemmma OLL
“Mnagoct” Bpwun(y Jarsem Tekcty: Lkona).

YnaH 2.

Y OKBUPY €MeKTPOHCKOr NocroBaka NnojeanHn nspasm umajy criegehe sHademe:
- EnektpoHcko nocnoBawe je ynotpeba nogataka y enekTpoHcKoMm obnuky, cpeacrtasa
erleKTPOHCKe KOMyHMKaumje 1 enekTpoHcke obpage nogataka y obasrbamy nocnosa LLkone;
- EnekTpoHcKo kaHuenapujcko nocnoBake obyxBaTa NOCOBE KaHLEeNapujcKor NocrioBaksa
ca ernekTPOHCKMM AOKYMEHTUMa Y MHAPOPMaLMOHOM CUCTEMY;
- EnekTpoHCckM QOKYMEHT jecTe CKyn nogaTtaka cacTaBIbeH o[ crioBa, bpojesa, cumbona,
rpacuykmx, 3By4YHUX U BUAEO 3anunca cagpXaHux y NogHecKy, MMCMEHY, peLlewy, ucnpasu unm
OuUNo KOM ApYroM akTy KOju cayuMHe npaBHa M U3MYKa Nuua WM opraHu BRacTu pagu
kopvwherwa y npaBHOM NPOMETY UMW Y YNpPaBHOM, CYACKOM WNW APYyrom MOCTYNKy npeq
opraHvma BMacTW, ako je eneKTPOHCKM u3paheH, AurntanvM3oBaH, nocnar, NPUMIbeH, cadvyBaH
NN apxXnBMpPaH Ha eNeKTPOHCKOM, MarHeTHOM, ONTUYKOM UK APYroM Meaujy;
- EnekTpoHckn nOTNMUC je ckyn nogataka y enekTpoHCKOM OBMNKY KOju Cy NPUAPYXEHU Unn
NOMMYKM noBesaHn ca Apyrum (NoTnucaHuMm) nogaumma y enekTpoHCKMM obnuky Tako ga ce
€eKTPOHCKMM MOTNMCOM NOTBpHYyje NHTerpuTeT TMX nogaTtaka v uaeHTUTeT NoTNncHuKa. Cepxa
€1EKTPOHCKOr MOTNuca je ga NoTBpAWM ayTEHTMYHOCT cagpikaja NMopyke (Ookas ga nopyka Huje
NpoMEHEHa Ha NyTy o nowwurbaoua OO npumMaoua), kao u ga obes3beon rapaHToBar-€
noeHTUTEeTa Nowunrbaoua nopyke;
- ApxuBcka rpaha, kao OJOKYMEHTapHM MaTtepujan Koju ce TpajHO 4yBa, jecTe ogabpaHu
N3BOPHU, a Yy HeJOCTaTKy U3BOPHOr, U CBaKu penpoaykoBaHW o6MK JOKYMEHTa Unu 3anuca Koju
Cy Hactanu pagom u AenoBakeM ApXaBHUX OpraHa v opraHvsaumja, opraHa TepuTopujanHe
ayToHOMMWje W jeauHMLa JoKanHe camoynpase, YCTaHOBa, jaBHUX npeay3eha, nMmanaua jaBHUX
oBnawhewa, npuBpedHMX ApywTaBa, nNpeay3eTHUKa, nvua Koja obaBrbajy pernctpoBaHy
AenaTHOCT, BEPCKUX 3ajedHuua, Kao U Apyrnx npaBHUX WM PU3MYKKMX Nvua, a o4 TpajHor cy
3Ha4aja 3a KynTypy, YMETHOCT, HayKy, MPOCBETY 1 Apyre ApyLTBeHe obnactu, 6e3 o63mpa Ha TO
Kaga u rge Cy HacTtanu, u ga nvm ce Hanase y ycTaHoBaMa 3allTute KynTypHux gobapa wnuv BaH
HUX, 1 6e3 063mMpa Ha OONKUK N Hocad 3anuca Ha KOMe Cy cavyBaHU;
- ApxuBcka rpaha y enekTpoHckoM 0bnuky je apxmecka rpafa koja je N3BOpHO HacTana y
€eKTPOHCKOM 006nuKy;



- [okyMeHTapH1 MaTtepujan y enekTpoOHCKOM OBNuKy je AOKYMeHTapHW maTepujan Koju je
N3BOPHO HACTao y enekTPOHCKOM OBMuKy;

- Ovrntanusaumja je KoHBep3uja AOKyMEHTa M3 0b6nuka Koju Huje enekTPOHCKU Yy
€NeKTPOHCKN 06nuK;

- OurntanusoBaHn OOKYMEHT je AOKYMEHT KOju je Hactao AuruTtanvsaunjom W3BOpPHOr
AOKYMeHTa.

Il ENEKTPOHCKO KAHLUEJNAPUJCKO NMNOCIOBAHKBE
YnaH 3.

EnekTpoHcKo kaHLenapumjcko nocrioBate obyxBaTa HacTaHak, kopulwhere W 3awTuTy
nofartaka y enekTpoOHCKOM 0BIVKyY, CPELCTBA ENEKTPOHCKE KOMYHMKaLMje 1 enekTpoHcke obpaje
nodaTaka y oGaerbatby nocrosa y Lkonu.

YnaH 4.

EnekTpoHcKko KaHuenapujcko nocroBakwe 06e3behyje ga ce y MHpoOpMaLMOHOM cucTemy
LLikone ob6aBrbajy NocrnoBm KaHLenapujcKor NocrnoBaka, kao 1 Aa ce y UHpopMaLMOHOM CUCTEMY
nocTyna ca CBMM JOKYMEHTUMA Yy €NEeKTPOHCKOM OBnuKy.

MNMocnoBHe WM padyHOBOACTBEHE WCMpaBe MOry Aa Cce 4yBajy Ha eneKTPOHCKUM
MeaujMma Kao opurMHanHa JOKyMeHTa unv gurutanHe Konuje ako je obesbefheHo:

- Aa ce nojauuma cagpXaHuMm y eneKTPOHCKOM OOKYMEHTY MOXe NpUCTYnuTh 1 aa cy
norogHu 3a garoy obpaay;

- Aa Ccy nogaum cavyBaHu y obnuKy y KOMe Cy HanpaBrbeHMW, NOCNaTn 1 NPUMIbLEHW;

- Aa ce U3 cavyBaHe eneKkTPOHCKe Nopyke MOXe YTBPAUTM noluurbanad, npyumanad, Bpeme
MU MecTO cnakba u npujema;

- [a ce nNpuMekbyjy TeXHONornje M nocTynuM Kojuma ce y OOBOSbHOj Mepu o6esbehyje
3alwTnTa o u3MeHa unu Gpucara nogaTtaka unv Apyro noysgaHo CPefcTBO KOjUM ce rapaHTyje
HeNpPOMEeHIbLUBOCT NogaTaka unu nopyka Kkao v pesepsHa 6a3a nogaTtaka Ha Apyroj fiokaumju.

YnaH 5.

MHpopmaumoHm cuctem LLkone omoryhasa:

1) Boherwe enekTpoHcKe eBnaeHumje O NPUMIBEHO] UM HOBOHACTaroj pavyyHOBOACTBEHO]
OOKYMEHTaumju, Kao 1 ocTanMm AOKYMEHTMMa (OONUCK, 3aXTEBN, UTA);

2) obaBrbate KhbUroBo4CTBEHMX Y payyHOBOACTBEHUX NOCMOB3;

3) WHTEPHY OOCTaBy eNeKTPOHCKNX JOKyMeHaTa n obaseluTaBarwe oBrawheHnx KOpUcHuKa
cucTeMa O eneKTPOHCKUM AOKYMEHTUMA;

4) back up n yyBare €NeKTPOHCKMX N/MNnN y ENEKTPOHCKN 06NUK NpeHEeCEHNX JOKyMeHaTa U

HMXOBO €JIEKTPOHCKO apXvBUpaH-E.

Lkona je p4yxHa Qda KOpUCTM padyHOBOACTBEHM coTBep Koju omoryhasa
PYHKUMOHMCaEe CMCTEMA WHTEPHUX pavyHOBOACTBEHMX KOHTpona um oHemoryhaesa 6pucamne
NPOKHMKEHMX MOCMOBHUX NPOMEHA.

UnaH 6.

3anocneHa nuua y Wkonu cy osnawheHa 3a pag y noctojehem uHdOpMaumoHOM
cucteMy u uMajy ogpeheHy BpCTy oBnawherwa W npasa npucTyna, npema 3agyxewuma
KOHKpETHOr pagHor MecTa.

Ynan 7.



HauuH eBnaeHTUpara enekTPOHCKMUX AOKyMeHaTa MHPOPMaLMOHOM CUCTEMY BPLLN ce Y
cKnagy ca ynyTcTBOM 3a kopuhere KOHKPeTHOI MHGOpMaLMOHOr cuctemMa.

YnyTcTBO cagpxu usrnen v pag y nporpamy koje Lkona kopuctu 3a ynpaerbakse
€NEKTPOHCKUM JOKYMEHTMMA.

I SALUTUTA EJIEKTPOHCKUX OOKYMEHATA
YnaH 8.

Csu 3anocneHn y Lkonu gyKHW cy Oa NaxrbMBO PYKYjy U page ca enekTPOHCKOM W
MHOpPMaTMYKOM ONPeEMOM, Aa je KOpUcTe y cknagy ca ynyTcTBuma U uHTepHum aktuma LLkone.

3anocneHu cy OyXHU oa cBaku kBap unu npobnem y pagy y MHGPOPMaLNOHOM CUCTEMY
Lkone npujaBe oBnawheHom nuuy, kako 6m ce XUTHO U eduKacHO npeaysene mepe 3a
cnpevaBake rybuTtka nogaTtaka n ocurypame MHgpopmaLmMoHor cuctema.

YnaH 9.

3awTtuTta nogataka y MHopMauMoHOM CUCTEMY BPLUM CE M3pagoM 3alUTUTHMX Konuja
nogataka (back up), n cnpoBogu ce jeqHOM roguLLHE.

Iv nPuctyn "UHOOPMALMOHUM CUCTEMUMA
YnaH 10.

Mpuctyn n pag y noctojehem MHOOPMaLMOHOM CUCTEMY MMAjy CBUM 3anocneHn y Lkonw,
CXOLHO 3aAyKeH-UMa KOHKPETHOr pagHor MecTa.

Mpuctyn noctojehm enekTpoHCKMM nogauuma y MHGOopMaunoHOM cuctemy Mmoryh je
NCKIbyunBo y3 rnomoh oprosapajyhe no3vHKe 3anocreHor, 4o4ernioM HMBoa Mnpasa NpocTyna
CUCTEMY UNK Ha ApYyrn HaumH, ogobpeH of cTpaHe aupektopa Lkone.

MHpopmaumje 0 nosamHkama KOpUCHUKA ce cMaTpajy CTPOro noBepsbMBUMM U HU Y KOM
Crny4ajy Huje O03BOSbeHa pa3MeHa MO3UHKM M3MeRy 3anoCneHux, HUTU OTKpUBaHe MO3UHKN
Tpehum nuumma.

V OBABES3E LUKOJIE KAO CTBAPAOLIA U UMAOLIA APXUBCKE NrPABE U
OOKYMEHTAPHOIr MATEPUJAJIA'Y ENIEKTPOHCKOM OBJINKY

YnaH 11.

EnekTpoHcKko apxuBapame je 4eo nHdopmarmoHor cuctema y Lkonu.

Y OKBUPY E€NEKTPOHCKOr apxmBupara 4YyBajy ce enekTpoHCKa OOKYMEHTa, Tako ga je
OCUrypaHo TpajHO u4yBak-€ EerieKTPOHCKE apXuBCke rpahe, HeHOo ofpXaBakwe, MUrpvpare
nogaTtaka Ha HOBe HOocauye y nponucaHum popmatuma, cBe OO0 npefaje eneKkTPoHCKE apXMBCKe
rpahe HagneXxxHoM apxmBy.

EnekTtpoHcka [JOKyMeHTa Mopajy OuTu €eneKkTPOHCKM MnoTnmucaHa KBanvMdUKOBaHUM
aurntanHumMm ceptudmkaToM n3gaTtum o4 NpusHaTux cepTudmkoBaHux tena Penybnuke Cpbuje
N NpeacraBrbajy Baxkehu enekTpoHCKN OOKYMEHT ca Kojum he ce ocTBapuBaTh KOMYHUKauMja ca
APYrMM NPaBHUM JIULUM.

UnaH 12.

LLkona je y o6aBe3un aa ocurypa TpajHO YyBake apxmBcke rpafe y enekTpoHCKOM 06MnKy,
HEHO OJpXaBake, MUrpypawe OAHOCHO npebaumBakbe Ha HOBE HOcave Yy MNponMcaHuMm
dopmaTma o npenaje apxmecke rpafje y enekTpoHCKoM 06nmKy HagneXXHoOM jaBHOM apXuBy.

Ynan 13.
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LWkona, kao cTBapanau u mMmanau, apxvmecke rpahe n QOKyMeHTapHOr maTepwujana y
eneKkTPOHCKOM 06nKMKy, Oy>KHO je Aa CnpoBOAM npouenype W rnocTynke Be3aHe 3a ynpaBrbake
OOKYMEHTMMA, Kao W Ja KOPUCTU WHGOPMALMOHM CUCTEM, KOjU rapaHTyje 3alTuTy,
ayTEHTUYHOCT, BEPOL4OCTOjHOCT, LeNIOBUTOCT U yNoTPebrbnBOCT eNeKTPOHCKUX AOKyMeHaTa.

CTtBapamse ycroBa 3a NoCcTymnke 1 TEXHONOLLKA peLlera Koja ce KopUcTe TOKOM Noy3gaHor
€eKTPOHCKOr YyBara apxmBcke rpahe n JOKyMEeHTapHOr Matepujana y enekTpoHCKOM 06nuky,
BpLWMX Yy ckragy ca 3akOHOM O apXMBCKOj rpafu, nponMcuma kojuma ce ypehyje noysgaHo
€NeKTPOHCKO YyBah-e 1 0CTanum Baxehum nponvcmma.

YnaH 14.

LLinona, kao cTBapanal, u nmanaw, apxmecke rpahne y enekTpoHckom obnuky y obasesu je
4a oBy rpahy npega 3ajeqHo ca npunagajyhum metanogaumMma u gekogumpady, Ha HaumH Koju
o4penun HaaNeXHU jaBHU apXuB.

Lkona je aykHa ga, NpunukoMm npegaje, omoryhu ynotpebrbMBOCT cagpkaja apxXuBcke
rpahe, y3 o6e3benere TEXHNYKNX YCroBa.

YnaH 15.
lMoy3naHo enekTPOHCKO YyBake AOKyMeHTa nogpasymesa obesbeheme:
1) Jokasa [[a je [OOKYMEHT noctojao y TayHo oapefeHOM TPEeHyTKy 3aCHOBaHO Ha
KBanM@UKOBaHOM BPEMEHCKOM XXUTY;
2) oApxaBare cTaTyca BanMaHOCTM KBann@UKOBaHOT €M1eKTPOHCKOr NoTnnca nunu neyara y
O[HOCY Ha BPEMEHCKM TPEHyTaK HacTaHKa;
3) OOCTYNHOCT WM3BOPHO YyBaHOI €IeKTPOHCKOr OOKYMEeHTa M CBUX AOAATHUX nojaTtaka
Kojuma ce yTBphyje ncnyseHocT ycrnoBa U3 npeTxoaHa ABa CTaBa;
4) oApaBare NnoBepera y MHTErpuTeT N ayTEHTUYHOCT TOKOM Lenor nepuoga vyBama.
YnaH 16.

ApxuBcka rpaha ogHOCHO OOKYMEHTapHU MaTepujan Koju ce TpajHO 4yBa, U3 Kojer Huje
n3BpLLeHO ogabupare apxmBcke rpahe, He cMe ce OWTETUTU HU YHULWTUTK 6e3 063npa Ha To fa
N je MUKPOUIMOBaH U gurMTann3oBaH.

ApxmBcka rpafha JyBa ce TpajHO y 061Ky y Kojem je HacTana.

M3BopHM 0ONMK OOKYMEHTapHOr maTepujana, KOju HUje ENEeKTPOHCKM U 3a KOju Huje
nponucaH TpajaH poK YyBaka, MOXEe Ce YHULUTUTU M Npe ucteka nponucaHor nepuoaa vyBama,
YKOMMKO Ce AurMtanuayje u 4yyBa y OKBUPY YCnyre KBanuUKOBAHOI €reKTPOHCKOr 4yBaha
AOKyMmeHarTa.

YUnaH 17.

Y cnyyajy OOKyMeHaTa KOoju Cy WM3BOPHM HacTanu y OOnMKy KOju Huje eNneKTPOHCKM
OpywTBo/YcTaHoBa/gpyrn ckpaheHu HasvMB MOXe Oa M3BpLUM gurnTanu3auuvjy OOKYMeHTa y
€reKTPOHCKM 06SNK NorogaH 3a YyBake.

lMpe noyeTka npoueca aurntanusaumje, Tj. KOHBEP3Nje AOKYMEHTa M3 00nMka Koju Huje
eIeKTPOHCKM y eneKkTpoHckn obnuk Lkona je ayxHa ga npmbasu MyLLIberHe HaNeXHOr apxmnea.

YnaH 18.
MpaBunHMK CTyna Ha cHary ocMor gaHa oA faHa objaBrbvBaka Ha OrnacHoj tabnu
LLkore.

NPEOCEOHVK WKONCKOM OOE0OPA

Onueep Murskoeuh



Hanpr [IpaBuinuka je yrephen na cennunu llkosckor ondopa 6poj 180/6 nana 14.04.2022.
roauHe orJiames je nana 14.04.2022.rogune.

3anociienu he ce o Haupry IlpaBmiHuka u3jammbaBaTH y PoKy o4 8 JaHa moveB O
14.04.2022.rogune.

Ipensnor IlpaBuianuka je ycBojen Ha cenqnunu IIkosckor oadopa oap:kaHoj aaHa,
09.05.2022.rogune.

IIpaBuiHuK je o0jaB/beH Ha OrjiacHoj Ta0au mkoge: 10.05.2022. ronune.
IIpaBuianuk je crynuo Ha cHary: 18.05.2022. rogune.

Cexkperap mkoJe,

Jenena Tomuh



